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	T.C. DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI KONSOLOSLUK FORMLARI
	VEKALETNAME  iŞLEMLERİ FORMU



				
1. VEKALETNAME BAŞVURUSU

Başvuru Şartları:

Her türlü vekaletname başvurusu şahsen ve randevu ile yapılmaktadır.

Başvuru İçin Gerekli Evraklar:

1. Başvuru Formu (Bu belgenin ekinde sunulmaktadır.)
2. Başvuru sahibinin nüfus cüzdanı/T.C. kimlik kartı veya Mavi Kart 
12.04.2013 sonrası verilen yeni mavi kart olması gerekmektedir.
3. Vekilin adı soyadı ve T.C. kimlik numarası
Vekil Avukat ise T.C. Kimlik Numarası, bağlı olduğu Baro ismi ve sicil numarası, iş adresi 
4. Tapu işlemleri, boşanma, araç alım ve satımı konularında düzenlenecek vekaletnameler için en az 2 adet (talep edilen vekaletname nüsha sayısına göre değişebilir) birbirinin aynısı vesikalık fotoğraf  
5. Tapuda işlem görecek vekaletnamelerde TAPU bilgileri 
6. Araç alım ve satım vekaletnamelerinde aracın RUHSAT bilgileri
7. Türkiye’de kurulu bir şirket adına verilecek vekaletnamelerde Ticaret Sicili Gazetesi ve Vergi Levhası ve İmza Sirküleri, 
8. Banka hesapları için hesap cüzdanları/hesap bilgileri
9. Talep edilen vekaletnamenin başvuru sahibinin elinde bulunan hazır bir metin üzerinden düzenlenmesi isteniyorsa, vekaletname örneğinin WORD formatında consulate.miami@mfa.gov.tr adresine yollanması önem arzetmektedir.
10. 65 yaş üstü başvuru sahiplerinin özellikle tapu ile ilgili işlemleri için verecekleri vekaletnamelerde, karar ehliyetlerinin bulunduğunu (akli meleke raporu) gösteren sağlık raporu talep edilebilir.


Harç Bedeli:

Vekaletname harçları konu ve sayfa adedine göre değişmektedir. 

Vekaletname				: Harç ve Ceza Bedelleri Listesi’ne bkz.
Düzenleme Vekaletname		: Harç ve Ceza Bedelleri Listesi’ne bkz.

Başvuru Yöntemi:

Başvurularda Başkonsolosluğumuza gelmeden önce her bir başvuru sahibi için miami.bk.mfa.gov.tr ya da www.konsolosluk.gov.tr internet sitesinin sağ üst bölümündeki e-randevu bölümünden randevu alınması, işlemlerin daha hızlı gerçekleştirilebilmesi açısından önem arzetmektedir
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İlave Açıklamalar:

Başvurularda nakit ödeme kabul edilmektedir. Kredi kartı ya da şahsi çek kabul edilmemektedir.


Önemli Not:

· Vekaletnameler düzenlendiği andan itibaren geçerli olup süre belirtilmediği müddetçe vekâletnameler süresiz olarak geçerli olacaktır. Vekaletnamenin süreli olarak düzenletilmek istenmesi halinde işlemin başında bu talebin konsolosluk görevlisine tarafınızdan bildirilmesi gerekmektedir.
· Vekil, vekalet düzenlendikten sonraki ilk iş günü Türkiye’deki tüm noterliklerden vekâletnamenin örneğini talep edebilir. Ancak, vekilin noterden örnek alma yetkisinin vekâletnamede yer alması yönündeki talebin işlemin başında konsolosluk görevlisine bildirilmesi gerekmektedir.
· Alım veya satım vekaleti düzenlenmesinde, malın alınacağı veya satılacağı kişilerin vekil olarak tayin edilemeyeceği dikkate alınmalıdır.
· Vekaletname düzenletirken, Başkonsolosluğumuzca işleme müdahale edilmesi veya bunun için telefonla veya şahsen görüşülmesi kanunen mümkün değildir. Her vatandaşımız kendi belgesinin içeriğini ve talebini net olarak bilmekle sorumludur. 
· Vekâletname düzenletme taleplerinde, vekaletnamede yer alacak hususlara Başkonsolosluğumuzu ziyaret etmeden önce karar verilmiş olması, mümkünse vekaletname metninin elektronik ortamda (“Word” formatında) hazır edilmesi işlemlerin daha hızlı sonuçlandırılmasına katkı sağlayacaktır.
· ABD Noterinde düzenlettiğiniz vekaletname/feragatname/muvafakatname v.b. için imza/mühür onayı Başkonsolosluğumuzca yapılmamaktadır. Söz konusu belgeler, “Apostille” onayı alındıktan sonra doğrudan ülkemiz makamlarına sunulabilmektedir.
· “Apostille” onayı görev bölgemizde bulunan Florida, Georgia, North Carolina, South Carolina eyaletlerinin “Department of State” birimlerinden alınmakta olup, konuya ilişkin notumuza Başkonsolosluğumuz web sitesinde yer alan Bilgi Notları (Noter) bölümünden ulaşılabilmektedir.






















NOTERLİK İŞLEMLERİ İÇİN NÜFUS CÜZDANI/KİMLİK KARTI ASLI  ŞARTTIR
	VEKALET İŞLEMLERİ
	· Tapu ile ilgili vekaletlerde T.C. Kimlik Kartı veya Nüfus Cüzdanı gerekmektedir.
· Tapu, Boşanma, araba ile ilgili vekaletlerde birbirinin aynısı en az 2 resim gerekmektedir.
· Araba satış vekaletlerinde arabanın ruhsat bilgileri gerekmektedir.

	TASDİK İŞLEMLERİ
	Tasdik Edilecek Belgenin “Notary Public” ve “County Clerk”/”Chamber of Commerce”  onaylı aslı ve (1) adet fotokopisi

	TERCÜME İŞLEMLERİ
	Nüfus Cüzdanı, Ehliyet, Aile Cüzdanı tercümeleri için belgenin ASLI ve (2) adet Fotokopisi. Bu belgelerin dışında tercüme işlemi yapılmamaktadır.


	BAŞVURUDA BULUNANIN BİLGİLERİ:

	Adı / Soyadı              
	

	ABD adresi
	 

	Bu adrese taşınma tarihi 
	(gün, ay, yıl):                              
	Siz dahil evde yaşayan kişi sayısı:

	ABD telefon No.
	[bookmark: Text15]Cep : (            )                  İş: (            )                      

	Mesleği
	

	İş Adresi
	

	Firma Adı
	

	Türkiye adresi
	


	E-posta adresi
	

	VEKALET VERİLECEK KİŞİNİN BİLGİLERİ (Nüfus Cüzdanında yazdığı şekli ile):

	Adı / Soyadı

TC Kimlik No.su   
	


VEKALET VERİLECEK KİŞİ AVUKAT İSE BİLGİLERİ:
	Adı / Soyadı              
	

	T.C. Kimlik No.su
	

	Baro Adı ve Baro Sicil No.su
	


VEKALETİN KONUSU : 

VEKALETİN KAÇ KOPYA İSTENDİĞİ :

VEKALETİN SÜRESİ (Eğer istenirse) : 
TÜRKİYE’DE ÖRNEK ÇIKARME YETKİSİ EKLENSİN Mİ? 
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